
 

 

Corporación Ateneo Porfirio Barba Jacob / Calle 47 No. 42-38 Local 9901 Torres de 

Bomboná PBX: (574) 2160708 E-mail: corporacionateneoadmo@gmail.com 

/www.ateneomedellin.com Medellín - Colombia 

 
 

 

INFORME GESTIÓN ADMINISTRATIVA 

Karen Altamar Fontalvo 

 

Medellín, diciembre 5 de 2022. 
 
 
Señores  
Alcaldía de Medellín 
Ciudad 
 
Asunto: Información Gestión Administrativa 
 
Cordial saludo,  
 

Desde el área administrativa del proyecto de la Red de Creación Escénica, se realizó la instalación 

de los laboratorios dando continuidad a cada al desarrollo de los mismos los cuales se vienen 

realizando por parte de nuestra entidad desde hace ya cuatros años continuos,  

 

En los primeros meses de la ejecución del proyecto, se realizaron convocatorio para nuevos 

beneficiarios, ya que algunos de los estaban en el proceso anterior no pudieron continuar con el 

proceso por motivos personales, teniendo en cuenta las directrices de los lineamientos se han 

desarrollados acciones como las siguientes: 

 

✓ Convocatorias de beneficiarios en los laboratorios, algunos laboratorios se instalaron en 

grupos ya conformados para fortalecer los procesos 

✓ Elaboración y firma de los contratos del equipo de trabajo 

✓ Asesoría a los artistas formadores con la seguridad social de cada mes  

✓ Solicitud de los espacios para el desarrollo de los laboratorios  

✓ Entrega de documentos para la realización de los laboratorios 

✓ Participar en las reuniones establecidas por la Coordinación y Supervisión del proyecto. 

✓ Apoyando a la elaboración de informes de gestión y desarrollo del proyecto, acatando 

los requisitos planteados por la entidad y por el equipo de supervisión de la secretaria de 

la Alcaldía. 

✓ Actualización de los archivos de base de datos SUB para entregarlo cada vez que sea 

solicitado por el coordinador pedagógico o la supervisión de secretaria de Cultura. 

✓ Apoyo en la actualización de la información del SIB 
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✓ Realización de compra de materiales para el desarrollo de cada uno de los laboratorios  

✓ Inscripción de los nuevos beneficiarios a los laboratorios  

✓ Asistencia en las reuniones semanales de la mesa interna. 

✓ Solicitud de informes parciales mes a mes  

 

En los meses siguientes estaremos atendiendo desde el área administrativa del proyecto todo lo 

relacionado con el Equipo Académico y con el acompañamiento del Apoyo Logístico 

 

Informe de pagos a recurso humano y insumos: 

 

Los pagos a los artistas formadores se les realiza en cheque por solicitud de ellos, por otro lado, 

en este cuadro anexo se especifica que para el momento de efectuar el pago se realiza por el 

monto total, tal cual como se puede evidenciar en los documentos soportes y el desglose de la 

información del pago lo evidenciamos en el cuadro financiero. 

 

También se aporta extracto del movimiento financiero dejando como evidencia que nuestra 

entidad realizo el aporte por ($3.183.867) el cual corresponde al 30% del primer desembolso. 

 

 
ITEM 

Artista Formador Concepto Valor 

Lina María Vergara 

Pago Artista Formador Laboratorios mes de 18 
de noviembre al 15 de diciembre 
Aporte de Distrito          $    1.506.285 
Aporte del Asociado       $       265.815  $         1.772.100 

Giovanny Caro  

Pago Artista Formador Laboratorios mes de 18 
de noviembre al 15 de diciembre 
Aporte de Distrito          $    1.506.285 
Aporte del Asociado       $       265.815  $         1.772.100  

Israel Asmed Loaiza  

Pago Artista Formador Laboratorios mes de 18 
de noviembre al 15 de diciembre 
Aporte de Distrito          $    1.506.285 
Aporte del Asociado       $       265.815  $         1.772.100 

Carlos Alberto Flores 
Pago Artista Formador Laboratorios mes de 18 
de noviembre al 15 de diciembre 
Aporte de Distrito          $    1.506.285  $         1.772.100 
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Aporte del Asociado       $       265.815 

 

 
Total pagado Artistas formadores   $         7.088.400  

RECURSO HUMANO  

Juan Diego Zuluaga 
Pago a Coordinadora del mes de Noviembre 
 Aporte de Distrito                    $    2.789.625 
Aporte del Asociado                  $       435.375 $         3.225.000  

Juan Diego Zuluaga 
Pago a Coordinadora del mes de Diciembre 
 Aporte de Distrito                    $    1.505.000 
 $         1.505.000  

 

Karem Altamar 
Fontalvo 

Pago a Gestor Administrativo mes de 
Noviembre  
Aporte de Distrito                     $    1.795.463 
Aporte del Asociado                 $        280.216   $         2.075.679 

Karem Altamar 
Fontalvo 

Pago a Gestor Administrativo mes de diciembre  
Aporte de Distrito                     $    968.650 
  $          968.650 

       $         7.774.329  

 

Se anexa realiza una proyección en la compra de los materiales y gastos que se incurrirán en el 

evento del 5 de diciembre de 2022, los soporte de lo antes mencionado se entregarán en el 

próximo informe a presentar, en la tabla financiera se realiza el registro proyectado realizando la 

división de los recursos aportados por el Distrito y por parte del asociado. 

 

Compra de Materiales  

Compra de materiales 
Aporte de Distrito                                                   $    3.640.875 
Aporte del Asociado                                                $       559.125 

 
$  4.200.000 

 

Gastos evento del 5 de diciembre (Intercambio) 
Transporte de los laboratorios  
Aporte de Distrito                                                   $       591.703 
Aporte del Asociado                                                $       208.297 
Refrigerios 
Aporte de Distrito                                                   $       400.000 
Aporte del Asociado                                                $       200.000 

 
 
 

$  1.400.000 

Total en compra de materiales  $    5.600.000          
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Esta información se encuentra registrada en la tabla financiera proyecta con la ejecución desde 

el 1 de Noviembre hasta el 15 de diciembre del presente año, dejando como evidencia el 

desarrollo de la ejecución del convenio de asociación de la Red de Danza lote 1 con énfasis en 

la exploración con técnicas diversas de danza.0 

 

Cordialmente, 

 

 

 

 

KAREM ALTAMAR FONTALVO 

Gestora Administrativa. 
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